Администрация сельского поселения
Зеленоклиновский сельсовет муниципального района Альшеевский район Республики Башкортостан
Постановление 
                    № 16                                                                                       от 8 апреля 2016 г.
О внесении изменений в постановление № 32 от 29.06.2012 года “Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан  нуждающимися в жилых помещениях »

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Конституцией Республики Башкортостан, Законом Республики Башкортостан от 2 декабря 2005 N 250-з "О регулировании жилищных отношений в Республике Башкортостан", постановлением Правительства Республики Башкортостан от 26 декабря 2011 года № 504 «О разработке и утверждении республиканскими органами исполнительной власти административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом  сельского поселения Зеленоклиновский сельсовет муниципального района Альшеевский район Республики Башкортостан, постановляю :
1.Внести изменения в постановление № 32 от 29 июня 2012 года “Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях»:

Раздел 1. Общие положения  изложить в следующей редакции: 

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент Администрации  сельского поселения  по предоставлению муниципальной услуги  «Признание граждан    нуждающимися в  жилых   помещениях» (далее -  Административный регламент)  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц Администрации в процессе предоставления указанной муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

1.1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно зарегистрированные по месту жительства на территории  сельского поселения, которые: 

· не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального    найма   или    членами    семьи    нанимателя    жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых   помещений   или    членами   семьи собственника   жилого помещения;

· являются нанимателями жилых помещений по договорам социального    найма    или    членами    семьи    нанимателя    жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых   помещений   или    членами   семьи   собственника  жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

· проживают в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям:

· являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по   договору   социального    найма    или    собственниками    жилых помещений,    членами    семьи    собственника   жилого    помещения проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе   семьи   имеется   больной,   страдающий   тяжелой   формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения,   занимаемого   по   договору   социального   найма,    не принадлежащего        на        праве        собственности.         Перечень соответствующих заболеваний определен Постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении Перечня тяжелых форм хронических заболеваний при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги
Муниципальную услугу предоставляет администрация сельского поселения Зеленоклиновский сельсовет муниципального района Альшеевский район Республики Башкортостан.

    1.3.1  Местонахождение администрации  сельского поселения:

         Республика Башкортостан, Альшеевский район, д.Зеленый Клин, ул. Школьная,  д. 1
1.3.2. . График работы администрации:  

	Дни недели
	Часы приема

	Понедельник
	с 8-30 до 13-00 и с 14-30 до 18-00

	Вторник
	с 8-30 до 13-00 и с 14-30 до 18-00

	Среда
	с 8-30 до 13-00 и с 14-30 до 18-00

	Четверг
	с 8-30 до 13-00 и с 14-30 до 18-00

	Пятница
	с 8-30 до 13-00 и с 14-30 до 17-00


Время обеденного перерыва и отдыха специалистов  составляет 1,5 час. Выходные суббота и воскресенье.

1.3.3 Справочный телефон администрации: 8 (34754) 3-87-43
1.3.4. Адрес электронной почты Администрации  сельского поселения zelenyiklin@mail.ru
Официальный сайт в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» zelklin.spalshey.ru (далее- сайт администрации)

1.3.5. Информация о местонахождении и контактных телефонах организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, размещаются в табличном виде на информационном стенде, расположенном в Администрации  сельского поселения, на интернет-сайте. 
1.3.6. Сведения о графике (режиме) работы администрации сообщаются по телефонам: 8(34754)3-87-43, а также размещаются на интернет-сайте администрации.
1.3.7. Информация о порядке предоставления  услуги предоставляется по факту обращения граждан:

   - непосредственно во время приема;

   - в порядке обращения в письменной форме;

   - с использованием средств телефонной связи. 
1.3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

1.3.9. При невозможности уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое уполномоченное должностное лицо или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.10. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной и (или) письменной форме через специалистов администрации.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

Письменное информирование осуществляется путем направления ответа по почтовому адресу гражданам.

Консультации предоставляются по вопросам исполнения муниципальной  услуги, в том числе:

           - перечня документов, необходимых для предоставления услуги;

           - времени приема и выдачи документов;

           - порядка получения готового документа;

           - стадии нахождения документов в процессе исполнения муниципальной услуги;

           - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

При консультировании по письменным обращениям, ответ направляется не позднее 15 календарных дней с момента получения такого обращения.

   Услуга предоставляется в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг . 
В п.2.2 добавить следующие ссылки:
Муниципальная услуга предоставляется  непосредственно Администрацией  сельского поселения  (далее – Администрация) через комиссию по жилищным вопросам, которая создана в целях обеспечения государственного контроля за соблюдением порядка и правил предоставления жилых помещений по договорам социального найма. 

 Данный орган действует на основании статьи 52 Жилищного Кодекса Российской Федерации, Распоряжения администрации  сельского поселения «О создании комиссии по жилищным вопросам». 

При предоставлении муниципальной услуги для получения документов, либо с целью получения информации для проверки сведений, представленных заявителем, необходимых для рассмотрения вопроса по предоставлению муниципальной услуги, Администрация взаимодействует с:

· Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Башкортостан в Альшеевском районе;

· ДМФ ГУП «БТИ РБ»;

-п.2.5 Правовые основы предоставления муниципальной услуги:
добавить  следующие ссылки:

- Распоряжение  Правительства Республики Башкортостан от 13 сентября  2013 года № 1161-р «О внесении изменений в административные регламенты  предоставления государственных услуг в части установления показателя снижения максимального срока ожидания в очереди при сдаче запроса и получении документов до 15 минут»
- Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2012 года № 674 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373»

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, государственных служащих государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»

- Постановление Правительства Республики Башкортостан от 29 декабря 2012 года № 483 «О Правилах подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)республиканских органов исполнительной власти и их должностных лиц государственных гражданских служащих Республики Башкортостан».
В пункте 2.6. после абзаца «По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия на учет» добавить  следующие пункты :

 1. Администрация сельского поселения Зеленоклиновский сельсовет не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением   муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление   муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих   муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении   муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный  пунктом 3 перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие   муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения   муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9  Федерального закона  от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».(см. текст в предыдущей редакции)
2. В случае, если для предоставления   муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением   муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

3. Если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления   муниципальных услуг, положения подпункта 2 пункта 1   не распространяются на следующие документы, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа:

1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документы воинского учета;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

 

4) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

5) документы, подтверждающие предоставление лицу специального права на управление транспортным средством соответствующего вида;

6) документы, подтверждающие прохождение государственного технического осмотра (освидетельствования) транспортного средства соответствующего вида;

7) документы на транспортное средство и его составные части, в том числе регистрационные документы;

8) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина;

9) документы о соответствующих образовании и (или) профессиональной квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

10) справки, заключения и иные документы, выдаваемые медицинскими организациями, осуществляющими медицинскую деятельность и входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

11) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы;

12) решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;

13) учредительные документы юридического лица;

14) решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

15) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

16) документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

17) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки;

18) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия.

4. В целях предоставления   муниципальных услуг в электронной форме основанием для начала предоставления   муниципальной услуги является направление заявителем с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг сведений из документов, указанных в части 3   если иное не предусмотрено законодательными актами при регламентации предоставления   муниципальной услуги.

В п.2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги добавить следующие подпункты:

· обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте Администрации  сельского поселения;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.
Добавить Приложение:
Приложение N 2. БЛОК - СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

Приложение 
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
Признание граждан нуждающимися в
жилых помещениях в рамках подпрограммы
"Обеспечение жильем молодых семей"
Федеральной целевой программы
"Жилище" на 2011-2015 годы"

БЛОК - СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ 

при предоставлении муниципальной услуги "Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях в рамках подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" Федеральной целевой программы "Жилище" 
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2. Управляющему делами администрации сельского поселения Зеленоклиновский сельсовет обеспечить размещение настоящего Постановления в сети Интернет на официальном сайте администрации сельского поселения Зеленоклиновский сельсовет муниципального района Альшеевский район;

3. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде в здании администрации сельского поселения Зеленоклиновский сельсовет муниципального района Альшеевский район;
4.  Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                 Т.Г.Гайнуллин
